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「書籍登録・業界連絡支援システム」簡易版 
 
－目次――――――――――――――――――― 
 
Ⅰ）「書籍登録・業界連絡支援システム」へログインする 
 
Ⅱ）新たに本の情報を登録 
①本の基本情報を入力する 
②本の内容を入力する 
③著者情報を入力する 
 
Ⅲ）本の情報修正と転送 
①「ＴＲＣ」に情報を転送する－書店発売日２ヵ月前（期日を経過してもできるだけ早く）

に転送しましょう。 
②｢トーハン週報｣「日販速報」に情報を転送する－書店発売日２週間前に変更を実行しま

しょう。 
③書協に情報を転送する－書店発売日２週間前に転送しましょう。 
 
Ⅳ）在庫情報の更新と転送 
－本ができあがり、出荷可能になったら行います。 

 
Ⅴ）画像の登録 
－あらかじめ、カバーをスキャンするなどして表紙画像を用意します。 

画像の形式は、Jpeg。サイズは長辺 200 ピクセル以上 500 ピクセル以下、短辺なりゆきで

す。 
 
Ⅵ）品切れ、絶版情報などの転送 
 
付）操作リファレンス 
――――――――――――――――――― 
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1 

Ⅰ）「書籍登録・業界連絡支援システム」へログインする 
1.版元ドットコムのホームページをひら

く。 

 
2.画面左下の[会員版元専用ログイン]を
クリック。 
3.ユーザー名、パスワードを入力する。

（ユーザー名、パスワードが分からない

場合は事務局へお問い合わせください。） 
4.[ＯＫ]をクリック。 

※ 左画像の拡大図 
 
 
 
↓ 
 

 

 

２ 
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３ 

 

４ 

Ⅱ）新たに本の情報を登録する 
①本の基本情報を入力する。 
1. ISBN を入力し、[登録]をクリック。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.[本の基本情報]を選択し、[表示]をクリック。 
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以下の必須項目を入力する。 
3.データ区分 
4.ｃコード 
5.書名 
6.書名よみ 
7.出版年月 
8.書店発売日 
9.判型を選択  
10.製本  
11.頁数 
12.定価 
13.在庫ステータス（刊行前のデータ入力時は「23＝未刊・予約受付中」、刊行後に「11＝
在庫あり」に変更する） 
14.[変更を実行]をクリック。 
 

５ 
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６ 

 
 

7 
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②内容・目次・キーワード等を入力する。 
1.[内容・目次・キーワード等]を選択し、[表示]をクリック。 

 

８ 

 
以下の必須項目を入力する。 
2.内容紹介●週報用 
3.内容紹介●ＴＲＣ用 
4.内容紹介（版元ドットコムのサイトに反映されます） 
5.[変更を実行]をクリック。 
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９ 

 
 
③著者情報を入力する 
1.[著者情報]を選択し、[表示]をクリック。 

 

10 

 



8 

以下の必須項目を入力する 
2.[著者名 1]を入力する。 
3.[読み]を入力する。 
4.[著作種類]を選択する。 
5. [プロフィール]を入力する。 
6. [変更を実行]をクリック。 
 

11 

 
○以上で、基本の書誌情報と、転送に必要な項目が入力されました。 
 版元ドットコムのサイト上に反映されていることを確認しましょう。 
1.[版元ドットコムのトップページ]へ移動する。 
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2.[本の検索]に当該書名を入力し、[検索]をクリック。 

 
3.当該のページが表示されます。もし、入力した項目に間違いがあったら、再度ログインし、 
①本の基本情報を入力する。 
②本の内容を入力する。 
③著者情報を入力する。 
のいずれかに戻り、当該の項目を表示させて正しく入力しなおしてください。 

 
 
 
 
 

 

13 

 

14 
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Ⅲ）本の情報修正と転送 
①ＴＲＣに情報を転送する－書店発売日２ヵ月前（期日を経過しても出来るだけ早く）に

転送しましょう。 
1.ログインする。 
2.転送する書目のタイトルを入力し、[検索]をクリック。 
 

15 

 
3.当該の書目が表示されたら、●事前情報 の[ＴＲＣ]を選択し、[表示]をクリック。 

 

16 

 

4.ＴＲＣへの転送に必要な項目が表示されます。表示された項目に変更があれば入力し、な

ければ、そのまま[変更を実行]をクリック。 
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17 

 
5.●事前情報 の「ＴＲＣ」が選択されていることを確認し、[内容を確認して転送]をクリ

ック。 
 

1 8  

 
6.転送内容が表示されます。間違いがなければ、[転送を実行]をクリック。 

 
 
 
7.情報が転送され

ました。転送先に

送られたものと同

じファイルが、あ

なたのメールアド

レスにも届いてい

ます。 

 
19 
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②｢トーハン週報｣「日販速報」に情報を転送する―書店発売日２週間前に変更を実行しま

しょう。 
1.ログインする。 
2.転送する書目のタイトルを入力し、[検索]をクリック。 
 

20 

 
 
3.当該の書目が表示されたら、●事前情報 の[トーハン週報][日販速報]を選択し、[表示]
をクリック。 
 

 

21 

 
4. ｢トーハン週報｣「日販速報」への転送に必要な項目が表示されます。 
5. [ジャンルコード]を選択する。 
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22 

 
6. [初版部数]を入力する。 

 

23 

 
7. 5.、6.の他で表示された項目に変更があれば入力し、なければ、 [変更を実行]をクリッ

ク。 
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8. ｢「トーハン週報」「日販速報」への情報転送には、[内容を確認して転送]の画面はあり

ません。書店発売日と週報の締切日にあわせて自動的に転送されます。 
 
③書協に情報を転送する―取次搬入日の 2 日前に転送しましょう 
1.ログインする。 
2.転送する書目のタイトルを入力し、[検索]をクリック。 
 

24 

 
3.当該の書目が表示されたら、●刊行情報 の[書協]を選択し、[表示]をクリック。 
 

25 

 
4. ｢書協｣への転送に必要な項目が表示されます。 
5.表示された項目に変更があれば入力し、なければ、 [変更を実行]をクリック。ここまで

順番に作業をしてきた場合は、変更すべき項目はないはずです。 
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26 

6. ●刊行情報の「書協」が選択されていることを確認し、[内容を確認して転送]をクリッ

ク。 
7.転送内容が表示されます。間違いがなければ、[転送を実行]をクリック。 
8.情報が転送されました。転送先に送られたものと同じファイルが、あなたのメールアドレ

スにも届いています。 
 
 
④搬入連絡を転送する―取次への見本出し前に転送します。 
1.ログインする。 
2.転送する書目のタイトルを入力し、[検索]をクリック。 
 

27 

 
3.当該の書目が表示されたら、●搬入連絡 のうち、該当する取次を選択します。 
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28 

 
4. ｢搬入連絡｣の転送に必要な項目が表示されます。 
5. [サイズ・重量]を入力する。 
 

29 
 

6.取次搬入日など、搬入時に必要な項目を入力していきます。 
7.全て入力したら[変更を実行]をクリック。 

 

30 
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31 

 
 
8.●搬入連絡のうち該当する取次が選択されているのを確認して、[内容を確認して転送]を
クリック。 

32 

 

 
9.転送内容が表示されます。間違いがなければ、[転送を実行]をクリック。 
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33 

 
 
10. 情報が転送されました。転送先に送られたものと同じファイルが、あなたのメールアド

レスにも届いています。 
 
 
 
Ⅳ）在庫情報の更新と転送 
－本ができあがり、出荷可能になったら行います。 

1.ログインする。 
2.転送する書目のタイトルを入力し、[検索]をクリック。 
3.当該の書目が表示されたら、[本の基本情報]を選択し、[表示]をクリック。 
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4.[在庫ステータス]を、「23=未刊・予約受付中」から「11=在庫あり」に変更する。 

 34 

 

 
5. [変更を実行]をクリック。 
6.[在庫情報]の「トーハン」「日販」「大阪屋」を選択し、[表示]をクリック。 

 

35 

 

7.転送される情報が表示されます。 [変更を実行]をクリック。ここまで順番に作業をして

きた場合は、変更すべき項目はないはずです。 
8. 「トーハン」「日販」「大阪屋」が選択されているのを確認し、[内容を確認して転送]を
クリック。 

 

36 

 

9.[転送を実行]をクリック。 
10. 情報が転送されました。転送先に送られたものと同じファイルが、あなたのメールアド

レスにも届いています。 
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Ⅴ）画像を登録する 
－あらかじめ、カバーをスキャンするなどして表紙画像を用意します。ファイル名は、

ＩＳＢＮ（ハイフン付）、画像の形式は、Jpeg。サイズは長辺 200 ピクセル以上 500 ピクセ

ル以下、短辺なりゆきです。 
1.ログインする。 
2.画像を登録する書目のタイトルを入力し、[検索]をクリック。 
 

38 

 
3.当該の書目が表示されたら、 [画像登録]をクリック。 

 
39 

 

4.[参照]をクリックし、ローカル（あなたのパソコン内）の画像を探して選択・指定し、[登
録実行]をクリック。 
 

 

40 
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5.画像が登録されました。版元ドットコムの当該ページに反映されます。（画像が反映され

るまで少し時間がかかる場合があります）。 
 
 
以上、Ⅰ）~Ⅴ）で、新刊刊行時に行う、最低限の登録と転送作業は終了です。 
「目次」や「検索キーワード」、「リンク先情報」など、今回情報を登録しなかった項目も、

[本の情報修正]から表示させて、できる限り入力しましょう。版元ドットコムのサイトがよ

り充実し、読者が本を選ぶ利便性が向上します。 
 
Ⅵ）品切れ、絶版情報などの転送 
1.ログインする。 
2.転送する書目のタイトルを入力し、[検索]をクリック。 

 

41 

 

3.当該の書目が表示されたら、●在庫情報 の｢書協｣「トーハン」「日販」「大阪屋」を選択

し、[表示]をクリック。 
4. ｢書協｣「トーハン」「日販」「大阪屋」への転送に必要な項目が表示されます。 
5. 転送される情報が表示されます。[ 在庫ステータス（絶版ステータス）]を、「33=品切れ・

重版未定」または「34=絶版」へ変更します。 
6.[変更を実行]をクリック。 
7. [内容を確認して転送]をクリック。 
8. 転送内容が表示されます。間違いがなければ、[転送を実行]をクリック。 
9. 情報が転送されました。転送先に送られたものと同じファイルが、あなたのメールアド

レスにも届いています。 
＊ 各取次へは、「33=品切れ・重版未定」「34=絶版」の他に、[21=在庫僅少][22=重版中]

の情報も、同様の手順で送信できます。 
 

以上 



22 
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操作リファレンス 
 
Ⅰ）「書籍登録・業界連絡支援システム」へログインする 
1.版元ドットコムのホームページをひらく。 
2.画面左下の[会員版元専用ログイン]をクリック。 
3.ユーザー名、パスワードを入力する。 
4.[ＯＫ]をクリック。 
 
Ⅱ）新たに本の情報を登録する 
①本の基本情報を入力する。 

1. ISBN を入力し、[登録]をクリック。 
2.[本の基本情報]を選択し、[表示]をクリック。 
3.次の必須項目を入力する。 
データ区分／Ｃコード／書名／書名よみ／出版年月／書店発売日／判型を選択／製本／頁数／定

価／在庫ステータス（刊行前のデータ入力時は「23＝未刊・予約受付中」、刊行後に「11＝在庫あ

り」に変更する） 
4.[変更を実行]をクリック。 

 
②内容・目次・キーワード等を入力する。 

1.[内容・目次・キーワード等]を選択し、[表示]をクリック。 
2.次の必須項目を入力する。 
内容紹介●週報用／内容紹介●ＴＲＣ用／内容紹介（版元ドットコムのサイトに反映されます） 
3.[変更を実行]をクリック。 

 
③著者情報を入力する。 

1.[著者情報]を選択し、[表示]をクリック。 
2.次の必須項目を入力する。 
[著者名 1]を入力する。／[読み]を入力する。／[著作種類]を選択する。／ [プロフィール]を入力す

る。 
3. [変更を実行]をクリック。 

 
Ⅲ）本の情報修正と転送 
①ＴＲＣに情報を転送する－書店発売日２ヵ月前（期日を経過してもできるだけ早く）に転送します 

1.ログインする。 
2.転送する書目のタイトルを入力し、[検索]をクリック。 
3.当該の書目が表示されたら、●事前情報 の[ＴＲＣ]を選択し、[表示]をクリック。 
4.ＴＲＣへの転送に必要な項目が表示されます。表示された項目に変更があれば入力し、なければ、

そのまま[変更を実行]をクリック。 
5. ●事前情報 の「ＴＲＣ」が選択されていることを確認し、[内容を確認して転送]をクリック。 
6.転送内容が表示されます。間違いがなければ、[転送を実行]をクリック。 
 

②｢トーハン週報｣「日販速報」に情報を転送する―書店発売日２週間前に転送します 
1.ログインする。 
2.転送する書目のタイトルを入力し、[検索]をクリック。 
3.当該の書目が表示されたら、●事前情報 の[トーハン週報][日販速報]を選択し、[表示]をクリッ

ク。 
4. ｢トーハン週報｣「日販速報」への転送に必要な項目が表示されます。 
5. [ジャンルコード]を選択する。 
6. [初版部数]を入力する。 
7. 5.、6.の他で表示された項目に変更があれば入力し、なければ、 [変更を実行]をクリック。 
8.「トーハン週報」「日販速報」への情報転送には、[内容を確認して転送]の画面はありません。書

店発売日と週報の締切日にあわせて自動的に転送されます。 
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③書協に情報を転送する―書店発売日２週間前に転送します。 
1.ログインする。 
2.転送する書目のタイトルを入力し、[検索]をクリック。 
3.当該の書目が表示されたら、●刊行情報 の[書協]を選択し、[表示]をクリック。 
4. ｢書協｣への転送に必要な項目が表示されます。 
5.表示された項目に変更があれば入力し、なければ、 [変更を実行]をクリック。ここまで順番に作

業をしてきた場合は、変更すべき項目はないはずです。 
6. ●刊行情報の「書協」が選択されていることを確認し、[内容を確認して転送]をクリック。 
7.転送内容が表示されます。間違いがなければ、[転送を実行]をクリック。 

 
④搬入連絡を転送する―取次への見本出し前。 

1.ログインする。 
2.転送する書目のタイトルを入力し、[検索]をクリック。 
3.当該の書目が表示されたら、●搬入連絡 のうち、該当する取次を選択します。 
4. ｢搬入連絡｣の転送に必要な項目が表示されます。 
5. [サイズ・重量]を入力する。 
6.取次搬入日など、搬入時に必要な項目を入力していきます。 
7.全て入力したら[変更を実行]をクリック。 
8.●搬入連絡のうち該当する取次が選択されているのを確認して、[内容を確認して転送]をクリッ

ク。 
9.転送内容が表示されます。間違いがなければ、[転送を実行]をクリック。 
 

Ⅳ）在庫情報の更新と転送－本ができあがり、出荷可能になったら行います 
1.ログインする。 
2.転送する書目のタイトルを入力し、[検索]をクリック。 
3.当該の書目が表示されたら、[本の基本情報]を選択し、[表示]をクリック。 
4. [データ区分（出版状態）]を、「1=刊行予定」から「4=既刊」へ変更する。 
5.[在庫ステータス]を、「23=未刊・予約受付中」から「11=在庫あり」に変更する。 
6. [変更を実行]をクリック。 
7.[在庫情報]の「トーハン」「日販」「大阪屋」を選択し、[表示]をクリック。 
8.転送される情報が表示されます。 [変更を実行]をクリック。ここまで順番に作業をしてきた場合は、

変更すべき項目はないはずです。 
9. 「トーハン」「日販」「大阪屋」が選択されているのを確認し、[内容を確認して転送]をクリック。 
10.[転送を実行]をクリック。 
 
Ⅴ）画像を登録する 
1.ログインする。 
2.画像を登録する書目のタイトルを入力し、[検索]をクリック。 
3.当該の書目が表示されたら、 [画像登録]をクリック。 
4.[参照]をクリックし、ローカル（あなたのパソコン内）の画像を探して選択・指定し、[登録実行]
をクリック。 
 
Ⅵ）品切れ、絶版情報などの転送 
1.ログインする。 
2.転送する書目のタイトルを入力し、[検索]をクリック。 
3.当該の書目が表示されたら、●在庫情報 の｢書協｣「トーハン」「日販」「大阪屋」を選択し、[表示]
をクリック。 
4. ｢書協｣「トーハン」「日販」「大阪屋」への転送に必要な項目が表示されます。 
5. 転送される情報が表示されます。[ 在庫ステータス（絶版ステータス）]を、「33=品切れ・重版未

定」または「34=絶版」へ変更します。 
6.[変更を実行]をクリック。 
7. [内容を確認して転送]をクリック。 
8. 転送内容が表示されます。間違いがなければ、[転送を実行]をクリック。 


